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ACTA No.003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión inicial Instructores Institución Educativa Aquilino 
Bedoya  

CIUDAD Y FECHA: Pereira 3 de febrero de 2021  
 

HORA INICIO:  
10:30 am 

HORA FIN: 
12:00 am  

LUGAR: 
Plataforma de comunicación sincrónica google Meet  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

TEMA (S): 
1. Verificar las estrategias y parámetros para desarrollar el proceso de matrícula en la institución 

educativa Aquilino Bedoya  
2. formación 2021  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
1.  definir y unificar criterios y estrategias para el proceso de matrícula 
2.  verificar horarios de formación 2021 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Esta reunión se llevó a cabo con el fin de unificar criterios respecto a los parámetros y estrategias para 
abordar el proceso de matrícula 2021 en la institución educativa Aquilino Bedoya.  
 
Desde esta misma semana todos los instructores que veníamos trabajando en el año inmediatamente 
anterior, nos comunicamos con el coordinador Jorge Bahena para hacer el primer contacto con la IE. Es 
una realidad que la institución educativa solicita amablemente que los instructores que tomemos los 
grupos del Aquilino Bedoya , sean los mismos que trabajaron durante el 2020, ellos argumentan que ya 
estos instructores conocen los protocolos y procesos administrativos y educativos de la IE.  
serian entonces los siguientes instructores:  
Jorge Eduardo Mesa - Técnico en contabilización de Operaciones comerciales - Modalidad contable  
Eduardo Sánchez Arias - Técnico en venta de productos y servicios - Modalidad comercial  
Natalia Marles Corrales - Técnico en Ejecución de la Danza - Modalidad Artística  
 
Para el proceso de matrícula, la institución educativa a través del coordinador Jorge Iban Bahena, ha 
citado a reunión a padres de familia y estudiantes de grado décimo, el próximo miércoles 10 de febrero a 
las 7:30 am; esta reunión se llevará a cabo con el fin de recolectar la información que se requiere para la 
matricula. Se habló en un primer contacto de recolección de documentos en físico, mas, después del 
agrupamiento del día 2 de febrero, se está verificando la posibilidad de que toda la información sea 
recolectada de manera digital; nos encontramos a la espera de indicaciones de la líder de articulación 
para presentar la propuesta a la institución y en caso de ser positiva la respuesta, este formulario será 
presentado a los estudiantes y sus acudientes en la reunión del próximo miércoles.  
 
Se nos fue notificado que es necesario para este 2021 recolectar el registro civil de nacimiento de cada 
uno de los aspirantes.  
 
Este año se solicitará a la institución educativa Aquilino Bedoya, continuar con la distribución de horarios 
que se venía manejando durante el 2020. Se nos ha notificado que aún estamos en escolarización virtual 
y que hasta nueva orden esta será la manera de impartir formación.  
Los horarios que se tenían en 2020 eran los siguientes:  
 
Jorge Eduardo Mesa:  
Grado 10  jueves 3 pm  
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Grados 11 viernes 2 pm FICHA 2093679 
 
Eduardo Sánchez Arias:  
Grado 10 miércoles 2 pm  
Grado 11 Viernes 2 pm  
 
Natalia Marles Corrales:  
Grado 10 Martes 2 pm  
Grado 11 Viernes 2 pm  
 
Se llegó al acuerdo que crearemos un grupo de WhatsApp de los instructores AcMe Aquilino Bedoya para 
tener una comunicación más directa y eficaz a través de este.  
 
Se verificaron los documentos a presentar para el proceso de matrícula por la institución educativa y se 
llegó al mutua acuerdo de iniciar a trabajar en el documento de articulación del currículo y de hablar con 
la Institución educativa para tener un solo formato de autodiagnóstico en donde se encuentren las tres 
especialidades.  
 
Natalia Marles se encargará del Acta de Reunión del día de hoy. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Entrega de Acta  
 
Nuevo encuentro para reunión y verificación de 
documentos de matrícula  
 

 
Natalia Marles  
 
Jorge Eduardo Mesa 
Eduardo Sánchez A. 
Natalia Marles 

 
Febrero de 2020 
 
10 de Febrero 2020 
 
 

ASISTENTES: Ver anexo de registro de asistencia 
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OBJETIVO (S) 

 

No 
NOMBRES Y 
APELLIDOS  

CÉD
ULA 

TIPO DE 
VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDE
NCIA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

CELULAR/E
XT. SENA 

FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

1. NATALIA MARLES CORRALES  1.088.298.684  X SENA COMERCIO Y 
SERVICIOS 

Nmarles4@misena.edu.co 3127917903 

 
2. EDUARDO ARIAS SANCHEZ 79708337  X SENA COMERCIO Y 

SERVICIOS 
Earias733@misena.edu.co 3014897211 

 
3.  JORGE EDUARDO MESA  10.108.791 

 
 X SENA COMERCIO Y 

SERVICIOS 
jeduardomesa@misena.ed
u.co 
 

3232366341 
 

 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 003        DEL DÍA 03    DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2021 
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